ISTRUZIONI RICHIESTA KIT FIRMA DIGITALE CERTIFICATO CNS

Il Consiglio Nazionale Geometri e G.L. ha rinnovato a febbraio 2025 con la societda ArubaPEC
S.p.a. apposita convenzione CNSCNG25 per mettere a disposizione dei Geometri Liberi
Professionisti iscritti alla Cassa Italiana Geometri, il Kit di Firma Digitale.

Condizione indispensabile per accedere alla richiesta del Kit ¢ ’essere dotati di indirizzo mail
certificato con dominio geopec.it.

Il Kit di Firma Digitale si puo quindi ancora richiedere in convenzione col gestore Aruba accedendo
all’area riservata sul sito Cassa Geometri al link: https://www.cassageometri.it/ .

Effettuare il login dalla funzione Areariservata con il proprio N° di
Matricola, reperibile in tutte le comunicazioni della Cassa Geometri o presso la Segreteria del
Collegio, e la propria Password.

(Nel caso di smarrimento della Password & necessario seguire la procedura di recupero disponibile
sempre sul sito della Cassa —  Areariservata — Cassa
Geometri

nra Coo 5910

Ricordiamo che & ora possibile accedere alle funzioni riservate anche col proprio sistema d’identita
SPID.

Una volta entrati in area riservata scegliere la funzione disponibile negli “Avvisi personali”:

hod P DIGITALE I geometri iscritti alla Cassa possono continuare ad attivare la firma digitale su Chiave USE all'interno della
@l?@@laﬁf convenzione sottoscritta dal CNG con la Societd Aruba. Accedi

Cliccando su questa funzione si aprira la pagina del sito del gestore ArubaPec.
Scegliere il Collegio di appartenenza e proseguire con la scelta tra i prodotti disponibili:

GEO KEY CNS (kit completo) oppure SIM CARD CNS (solo SIM) oppure LETTORE Aruba Key
per SIM card (solo Lettore).

E possibile acquistare un solo prodotto di firma digitale alla volta.
Sara ora necessario effettuare la registrazione su Aruba (per chi non & gia utente Aruba)

Nuovo cliente
Se non sei ancora registrato su Aruba.it, clicca su

registrati, inserisci i dati richiesti per completare
T'ordine

la quale fornira, sull’indirizzo mail valido indicato, i codici di registrazione da conservare per future
necessita.

Se invece si e gia utenti Aruba occorre accedere con le proprie credenziali Aruba dalla seguente

finestra:
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https://www.cassageometri.it/

Cliente gia registrato

Se sei gia registrato su Aruba it inserisci il tuo
username ¢ la relativa password e completa

I'ordine.

Username Nonricordi lo username?

es: 12345@aruba.it

Password Non ricordi la password?

ACCEDI

In caso di smarrimento delle credenziali sara possibile procedere al recupero utilizzando le apposite
funzioni.
Le suddette scelte consentiranno di:

1) generare il modulo di registrazione per 1’emissione del certificato (si vogliano indicare come
richiesto i dati di residenza e non quelli dello studio);

2) acquistare il Kit alle condizioni economiche convenzionate.

Per chi & gia in possesso di un kit di firma digitale, & possibile effettuare il riconoscimento on-line
con firma digitale.

Riconoscimento

Per I'emissione ed attivazione della Firma Digitale & necessario effettuare il riconoscimento del Titolare del servizio.

Seleziona la modalita per eseguire il riconoscimento, inserisci le informazioni richieste e prosegui.

A quale tipo di riconoscimento sei interessato?

Riconoscimenti pit semplici Altri riconoscimenti

Con Firma Digitale

P~
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U & G= 3 Se hai un'altra firma Digitale puoi utilizzarla per effettuareiil
T riconoscimento

Gratuito | Tempo medio di attivazione: 5-7 giorni Maggiori informazioni v/

PROSEGUI
e completa l'ordine

Diversamente, cioe non disponendo gia di alcuna firma digitale o trovandosi col certificato
scaduto, procedere con la scelta “Altri riconoscimenti” “Riconoscimento presso Ordine
professionale”.

Eseguita la registrazione (indicare i dati di residenza corretti e completi), si prosegue con la
compilazione della richiesta (con indicazione anche dei dati per la fatturazione come libero
professionista) e con la scelta della modalita di pagamento tra quelle proposte.

Si raccomanda di seguire le istruzioni eventualmente fornite da Aruba nel caso sia necessario
documentare il pagamento effettuato.

Aruba provvede, una volta acquisito il pagamento, alla spedizione del Kit al Collegio di
appartenenza che ne curera la consegna provvedendo al riconoscimento certo del Geometra (de
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visu), raccogliendone la firma sul Modulo di registrazione per avvenuta consegna (nel caso non sia
stato scelto il riconoscimento con firma digitale) e raccogliendo copia del Documento d’identita
indicato in fase di richiesta.

Il certificato di sottoscrizione ha durata triennale (con possibilita di successivo rinnovo).

Al Collegio compete il controllo sulla permanenza della validita del certificato di iscrizione
all’Albo con facolta, ove ne ricorrano i presupposti, di procedere a revocarlo, sospenderlo o
riattivarlo.

Nella tabella sottostante sono riportati tutti i prodotti disponibili e le condizioni economiche, sulla
base della convenzione rinnovata dal CNGeGL con il gestore Aruba, con effetti da febbraio 2025:

Articolo Prezzo
Aruba Key CNS 62
Lettore Aruba Key x SIM Card 40
SIM Card CNS 38 euro triennale
Rinnovo Certificato Digitale CNS 38
Firma Remota con OTP Mobile 39,5
Firma Remota con OTP Display 42
Rinnovo Certificato Digitale Remoto 39
Riconoscimento con DVO 22
Riconoscimento con SPID 4
Riconoscimento con CIE
Riconoscimento con FD
Spese di spedizione 9

* A chi possiede gia un certificato di firma digitale (che sia di prossima scadenza) e consentito, per
una sola volta e su Sim tecnologicamente non obsolete, il rinnovo su stesso supporto attraverso il
software ArubaEnroll; il rinnovo ha durata sempre di 3 anni. Materialmente non verra consegnato
nulla e il professionista, una volta perfezionato il rinnovo, continuera a utilizzare il supporto gia in
Suo possesso. Durante 1’operazione di rinnovo sara necessario firmare digitalmente la relativa
richiesta. In questa fase & importante non corrompere il file: scaricare il modulo proposto,
trascinarlo per la firma senza aprirlo o rinominarlo, firmarlo digitalmente. A questo punto si puo
aprire per controllo e caricare sulla piattaforma attraverso I’upload. Il rinnovo su stesso supporto &
consentito entro due giorni dalla scadenza ma non prima di 60 gg dalla scadenza stessa.

Si chiede di porre attenzione quando si sceglie il Riconoscimento con firma digitale perché, per
quanto di nostra conoscenza, non viene proposto immediatamente quindi sara necessario collegarsi
nuovamente all’area clienti di Aruba, funzione “Firma digitale” = “Gestisci” dove sara disponibile
la funzione per effettuare il riconoscimento.



